Администрация города Новокузнецка

Управление культуры

ПРИКАЗ

« 30 »   декабря   2015г. 
                                               



 №  546
Об утверждении порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальных услуг

(выполнение работ) и расходов на содержание 

имущества муниципальных учреждений

В соответствии с п.3.5 постановления администрации города Новокузнецка №167 от 23.11.2015г. «О внесении изменений в постановление администрации города Новокузнецка от 30.11.2010г. №114 «О совершенствовании правового положения муниципальных учреждений»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и расходов на содержание имущества муниципальных учреждений согласно Приложению к настоящему приказу.
2. Приказ Управления культуры от 02.12.2015г. № 636 «Об утверждение порядка определения расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями культуры и расчетно-нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений культуры» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальников отделов Управления культуры (Смарыгина Н.Е., Носова Е.П., Шальнева М.С.).

И.о. начальника Управления культуры                                                     Смарыгина Н.Е.

  Приложение 

                                                                                                 к приказу от 30.12.2015 № 546
Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
и расходов на содержание имущества муниципальных учреждений
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и расходов на содержание имущества муниципальных учреждений (далее Порядок) разработан в целях определения финансового обеспечения выполнения муниципального задания на основании Общих требований к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг в сфере культуры, кинематографии, архивного дела применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением и Общих требований к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг в сфере образования, науки и молодежной политики, применяемых при расчете объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнения работ) государственным (муниципальным) учреждением" в соответствии с положениями абзаца второго пункта 4 статьи 69.2, статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливают правила определения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в  учреждениях культуры и дополнительного образования, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями (далее – нормативные затраты). 
2. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ, с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее - имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.

Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (R) определяется по формуле:
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 - нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в ведомственный перечень;
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 - объем i-й муниципальной услуги, установленной муниципальным заданием;
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 - стоимость w-й  муниципальной работы, включенной в ведомственный перечень;

[image: image5.wmf]i

P

 - размер платы (тариф и цена) за оказание i-й муниципальной услуги, установленной муниципальным заданием;
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 - затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;
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 - затраты на содержание имущества учреждения, не используемого для оказания государственных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных нужд (далее - не используемое для выполнения государственного задания имущество);
Kв - коэффициент выравнивания, учитывающий иные источники финансирования основной деятельности учреждения, определяется как отношение планируемого объема финансового обеспечения деятельности, исходя из объемов субсидии, полученной из бюджета в отчетном финансовом году на указанные цели, к общей сумме, включающей планируемые поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов от иной приносящей доход деятельности, исходя из указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году.
3. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги учреждениями, подведомственных управлению культуры определяются исходя из содержащейся в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ, утвержденным Управлением культуры города Новокузнецка, информации о единице показателя, характеризующего объем муниципальной услуги в сфере культуры, и показателей, отражающих содержание и (или) условия (формы) оказания муниципальной услуги в сфере культуры. 
Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг по реализации дополнительных образовательных программ определяются в расчете на человеко-час по каждому виду и направленности (профилю) в соответствии с федеральными государственными требованиями (при их наличии), типа образовательной организации. 


Норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из норматива затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги в сфере культуры, и норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

В норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются:

· затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее – начисления на выплаты по оплате труда);

· затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);

· иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.

В норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги в сфере культуры включаются:

· затраты на коммунальные услуги;

· затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания и для общехозяйственных нужд, в том числе на основании договора аренды (финансовой аренды) или договора безвозмездного пользования (далее – имущество, необходимое для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи));

· затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);

· затраты на приобретение услуг связи;

· затраты на приобретение транспортных услуг;

· затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги;

· затраты на прочие общехозяйственные нужды.

4. При определении норматива затрат на оказание муниципальной услуги применяются нормы, выраженные в натуральных показателях (рабочее время работников, материальные запасы, особо ценное движимое имущество, топливо, электроэнергия и другие ресурсы, используемые для оказания муниципальной услуги в сфере культуры) (далее – нормы, выраженные в натуральных показателях), в случаях, установленных нормативными правовыми (муниципальными правовыми) актами, а также ГОСТами, СНиПами, СанПиНами, стандартами, порядками и регламентами (паспортами) оказания муниципальной услуги (далее – стандарт оказания услуги). 
При отсутствии норм, выраженных в натуральных показателях, установленных стандартом оказания услуги, в отношении муниципальной услуги, оказываемой муниципальными учреждениями, нормы, выраженные в натуральных показателях, определяются структурным методом (или экспертным методом) на основе анализа и усреднения показателей деятельности муниципального учреждения, которое имеет минимальный объем затрат на оказание единицы муниципальной услуги при выполнении требований к качеству оказания муниципальной услуги, отраженных в ведомственном реестре муниципальных услуг.

5. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги не могут приводить к превышению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных законом (решением) о бюджете на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

6. Стоимость муниципальной работы рассчитывается индивидуально на основе общей суммы затрат на их реализацию, исходя из годовых трудозатрат основного персонала. 

II. Порядок расчета нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в сфере культуры, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания
7. Норматив затрат на оказание i-ой муниципальной услуги (
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) рассчитывается по следующей формуле:
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 – норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги;
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 – норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание i­ой муниципальной услуги.

8. Норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги, рассчитывается по следующей формуле:
(2)  
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 – затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги;
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 – затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания i-ой муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);
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 – иные затраты, непосредственно связанные с оказанием i-ой муниципальной услуги.

9. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги (
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), рассчитываются по следующей формуле:
(3) 
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 – значение натуральной нормы рабочего времени, затрачиваемого d-ым работником, непосредственно связанным с оказанием i-ой муниципальной услуги, на оказание i-ой муниципальной услуги;
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 – размер повременной (часовой, дневной, месячной, годовой) оплаты труда (с учетом окладов (должностных окладов), ставок заработной платы, выплат компенсационного и стимулирующего характера) с начислениями на выплаты по оплате труда d-ого работника, непосредственно связанного с оказанием i-ой муниципальной услуги.

Размер повременной (часовой, дневной, месячной, годовой) оплаты труда с начислениями на выплаты по оплате труда d-ого работника, непосредственно связанного с оказанием i-ой муниципальной услуги, определяется исходя из годового фонда оплаты труда и годового фонда рабочего времени указанного работника с учетом предусмотренных бюджетных ассигнований на очередной финансовый год. 

Годовой фонд оплаты труда и годовой фонд рабочего времени d-ого работника, непосредственно связанного с оказанием i-ой муниципальной услуги, определяются в соответствии со штатным расписанием учреждения и производственным календарем на очередной финансовый год.
10. Затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания i-ой муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи), в соответствии со значениями натуральных норм, определенных согласно пункту 5 Общих положений настоящего Порядка, рассчитываются по следующей формуле:

(4) 
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 – значение натуральной нормы k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества, непосредственно используемого в процессе оказания i-ой муниципальной услуги;
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 – стоимость k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества, непосредственно используемого в процессе оказания i-ой муниципальной услуги в соответствующем финансовом году;
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 – срок полезного использования k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества.

Стоимость k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества, непосредственно используемого в процессе оказания i-ой муниципальной услуги, определяется в соответствии с положениями пункта 19 настоящего Порядка.

11. Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием i-ой муниципальной услуги, в соответствии со значениями натуральных норм, определенных согласно пункту 5 Общих положений настоящего Порядка, рассчитываются по следующей формуле:

(6) 
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 – значение натуральной нормы l-ого вида, непосредственно используемой в процессе оказания i-ой муниципальной услуги и не учтенной в затратах на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги, и затратах на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания i-ой муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);
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 – стоимость l-ой иной натуральной нормы, непосредственно используемой в процессе оказания i-ой муниципальной услуги в соответствующем финансовом году;
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 – срок полезного использования l-ой иной натуральной нормы, непосредственно используемой в процессе оказания i-ой муниципальной услуги.

Стоимость l-ой иной натуральной нормы, непосредственно используемой в процессе оказания i-ой муниципальной услуги, определяется в соответствии с положениями пункта 19 настоящего Порядка.
12. Норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание i-ой муниципальной услуги (
[image: image28.wmf]общ
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) и определяется пропорционально затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги рассчитывается по следующей формуле:
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, где:
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 – затраты на коммунальные услуги; 
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 – затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
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 – затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
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 – затраты на приобретение услуг связи;
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 – затраты на приобретение транспортных услуг;
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 – затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании i-ой муниципальной услуги;
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 – затраты на прочие общехозяйственные нужды.
13. Затраты на коммунальные услуги рассчитываются по следующей формуле:

(8) 
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, где:


[image: image38.wmf]КУ
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 – значение натуральной нормы потребления (расхода) w-ой коммунальной услуги;
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 – стоимость (цена, тариф) w-ой коммунальной услуги

В составе затрат на коммунальные учитываются натуральные нормы потребления (расхода) коммунальных услуг согласованные с Комитетом жилищно-коммунального хозяйства:

- электроэнергии;

- теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

- горячей воды;

- холодного водоснабжения;

- водоотведения.
14. Затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи), рассчитываются по формуле:

(9) 
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, где:
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 – значение натуральной нормы потребления m-ого вида работ/услуг по содержанию объектов недвижимого имущества, учитываемая при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды;


[image: image42.wmf]СНИ

im
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 – стоимость (цена, тариф) m-ого вида работ/услуг по содержанию объектов недвижимого имущества, учитываемого при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды.

В составе затрат на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи), учитываются: 

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;
-  на проведение текущего ремонта;

-  на содержание прилегающей территории;

-  на обслуживание и уборку помещения;

-  на вывоз твердых бытовых отходов;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт отопительной системы, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону, индивидуального теплового пункта;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования;

- на другие виды работ/услуг по содержанию объектов недвижимого имущества.

15. Затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания, рассчитываются по формуле:
(10) 
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, где:


[image: image44.wmf]СОЦДИ
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 – значение натуральной нормы потребления n-ого вида работ/услуг по содержанию объектов особо ценного движимого имущества, учитываемая при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды;
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 – стоимость (цена, тариф) n-ого вида работ/услуг по содержанию объектов особо ценного движимого имущества, учитываемого при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды.

В составе затрат на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания учитываются: 

-  на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств;
- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения и систем пожарной сигнализации;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

- на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения;

- на другие виды работ/услуг по содержанию объектов особо ценного движимого имущества.
16. Затраты на приобретение услуг связи для i-ой муниципальной услуги рассчитываются по следующей формуле:
(11) 
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 – значение натуральной нормы потребления p-ой услуги связи, учитываемая при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды;
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 – стоимость (цена, тариф) p-ой услуги связи, учитываемой при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды.

В составе затрат на приобретение услуг связи учитываются:

- стационарной связи;
- сотовой связи;

- подключения к сети Интернет для планшетного компьютера;

- подключения к сети Интернет для стационарного компьютера;

- иных услуг связи.

3. Затраты на приобретение транспортных услуг рассчитываются по следующей формуле:
(12) 
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, где:
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 EMBED Equation.3  [image: image51.wmf]
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 – значение натуральной нормы потребления r-ой транспортной услуги, учитываемая при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды;
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 – стоимость (цена, тариф) r-ой транспортной услуги, учитываемой при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды.

В составе затрат на приобретение транспортных услуг учитываются:

- доставки грузов;
- найма транспортных средств;

- иных транспортных услуг.
17. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании i-ой муниципальной услуги, рассчитываются одним из следующих вариантов.

 17.1.  При первом варианте затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании i-ой муниципальной услуги, рассчитываются по следующей формуле:

(13) 
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, где:
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 – значение натуральной нормы рабочего времени s-ого работника, который не принимает непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, учитываемая при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание i-ой муниципальной услуги;
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 – размер повременной (часовой, дневной, месячной, годовой) оплаты труда (с учетом окладов (должностных окладов), ставок заработной платы, выплат компенсационного и стимулирующего характера) с начислениями на выплаты по оплате труда s-ого работника, который не принимает непосредственного участия в оказании i-ой муниципальной услуги.

Годовой фонд оплаты труда и годовой фонд рабочего времени d-ого работника, непосредственно связанного с оказанием i-ой муниципальной услуги, определяются в соответствии со штатным расписанием учреждения и производственным календарем на очередной финансовый год с учетом предусмотренных бюджетных ассигнований на очередной финансовый год. 
17.2.  При втором варианте применяется формула:

(14) 
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, – затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги;
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 – установленная в соответствии с показателем муниципальной программы «Развитие культуры в городе Новокузнецке» предельная доля оплаты труда, определяемая как отношение затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании i-ой муниципальной услуги, к затратам на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги.
18. Затраты на приобретение прочих работ рассчитываются по формуле:

(15) 
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, где:
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 – значение натуральной нормы потребления s-ой прочей работы или услуги, учитываемая при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды;
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 – стоимость (цена, тариф) s-ой прочей работы или услуги, учитываемой при расчете норматива затрат на общехозяйственные нужды.
19. Стоимость (цена, тариф) материальных запасов, особо ценного движимого имущества, работ и услуг, учитываемых при определении базового норматива затрат на оказание i-ой муниципальной услуги, определяется на основании информации о рыночных ценах (тарифах) на идентичные планируемым к приобретению материальные запасы, объекты особо ценного движимого имущества, работы и услуги, а при их отсутствии – на однородные материальные запасы, объекты особо ценного движимого имущества, работы и услуги, с учетом прогнозного индекса потребительских цен на конец соответствующего финансового года, определяемого в соответствии с прогнозом социально-экономического развития Российской Федерации, разрабатываемым согласно статье 173 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при обосновании бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период.
 20. При отсутствии натуральных нормативов, необходимых для определения составляющих затрат на общехозяйственные расходы, указанных в п. 12, может быть применен метод ретроспективных данных по фактически сложившимся затратам за прошлые периоды.
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